ZARZADZENIE NR 5/20/21 DYREKTORA ZESPOtU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W CZERMINIE
SZKOLY PODSTAWOWEJ W CZERMINIE Z DNIA 2 WRZESNIA 2020r.

w sprawie: Regulaminu korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych

Regulaminu korzystania
z darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1
Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikow
lub materiatow edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrecznikdw na stan szkoty,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatéw
edukacyjnych.

2. Kazdy uczen/rodzic powinien zaznajomic¢ sie z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikédw lub materiatow edukacyjnych, co potwierdza wtasnorecznym, czytelnym
podpisem na liscie zgodng z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym. — zatgcznik 1.

3. Regulamin korzystania z darmowych podrecznikdw, materiatow edukacyjnych
i éwiczeniowych zamieszcza sie na stronie internetowej szkoty z zaktadce ,,Biblioteka” oraz
w bibliotece.

4. Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji.

5. Podreczniki wypozyczane do domu nauczyciel-bibliotekarz zapisuje w ksiedze
ewidencji/komputerowej bazie uzytkownikéw.

6. Zwrot wypozyczonych podrecznikdw nauczyciel-bibliotekarz potwierdza w ksiedze
ewidencji/komputerowej bazie uzytkownikéw.

7. Do regulaminu dotgcza sie nastepujgce zatgczniki:

§2
Stowniczek
Uzyte w regulaminie terminy oznaczaja:
Szkota — Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Czerminie Szkota Podstawowa w Czerminie.
Biblioteka — biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujgca w ramach biblioteki szkolnej.

Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych.

Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.
Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajagcy podrecznik, umozliwiajacy
realizacje programu nauczania, majgcy postac papierowg lub elektroniczna.



Materiat ¢éwiczeniowy — materiat przeznaczony dla ucznidow stuzacy utrwalaniu przez nich
wiadomosci i umiejetnosci.

Dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w Rozdziale 7 Wyposazenie publicznych
i niepublicznych szkdét oraz szkolnych punktéw konsultacyjnych w podreczniki, materiaty
edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe USTAWY z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan oswiatowych.

Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora ZS-P wychowawca danej klasy.

Rozdziat Il
ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

1. Biblioteka podrecznikdéw szkolnych, zwana dalej bibliotekg, gromadzi podreczniki,
opracowuje, a nastepnie udostepnia materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i
inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodpfatnie:

— wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majgce postaé papierows,
lub

— zapewnia uczniom dostep do podrecznikdw lub materiatow edukacyjnych, majgcych
postac elektroniczng, lub

— przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu , ktéry potwierdza
sie podpisem lub je udostepnia.

3. Dotaczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czesc
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i nalezy jg zwréci¢ wraz z podrecznikiem lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig odkupienia
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.

4. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach
dotacji sg uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

5. Czas otwarcia biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji
umieszczonej przy wejsciu do biblioteki, na tablicach informacyjnych w szkole, na stronie
internetowej szkoty w zaktadce ,Biblioteka”.

Rozdziat Il
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOtY

1. Szkota dokonuje zakupu podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i ¢wiczen dla ucznidow na
kazdy rok szkolny. Zakupu podrecznikow, materiatow edukacyjnych i ¢wiczen dokonuje sie
na podstawie dotacji okreslonej przez prawo o$wiatowe.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne sg
wtasnoscig szkoty.



Rozdziat lli
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Uzytkownicy biblioteki podrecznikéw szkolnych
Do wypozyczania podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoty.
Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegajg rejestracji.
Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych z listami
klas zamieszczonych w dziennikach lekcyjnych.

Rejestracja nastepuje najpdzniej do dnia 10 wrze$nia danego roku szkolnego.

§2
Okres trwania wypozyczenia

. Wypozyczanie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia 15
wrzesnia danego roku szkolnego.
Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija w ostatnim
tygodniu czerwca zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych danego roku szkolnego zgodnie z
harmonogramem zwrotu ustalonym z Dyrektorem ZS-P w Czerminie.

. Szczegdtowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktérej mowa w § 3 Regulaminu.
Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazgda¢ zwrotu wypozyczonych
materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

§3
Procedura wypozyczania podrecznika

. W dniu ustalonym przez dyrektora szkoty rodzic/uczen zgtasza sie do biblioteki szkolne;
celem pobrania kompletu podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych i podpisania na
liscie, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

W dniu ustalonym przez dyrektora szkoty rodzic/uczen zgtasza sie do biblioteki szkolnej
celem nieodptatnego przekazania rodzicom/uczniom materiatéw c¢wiczeniowych bez
obowigzku zwrotu. Odbiér ¢wiczen potwierdzany jest na liscie, ktorej wzér stanowi
zatacznik nr 3.

Nauczyciel-bibliotekarz ma obowigzek poinformowaé rodzicéw, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrecznikdéw lub materiatow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast mu zgtosili.

Kazdy egzemplarz podrecznikdw oznaczony jest pieczecig szkoty.

§4
Zmiana Szkoty
Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powoddéw losowych, rezygnuje z edukacji
w szkole, zobowigzany jest zwrécic otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne.
. Podreczniki podlegajg takze zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku: skreslenia ucznia
z ksiegi uczniodw, przeniesienia ucznia do innej szkoty.



3. W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatéw edukacyjnych
zastosowanie ma rozdziat IV niniejszego Regulaminu.

Rozdziat IV
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1
Obowigzki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Przez caty okres uzytkowania podrecznikdw uczen dba o wtasciwe i czyste obfozenie
ksigzek, w taki sposéb, by przed zwrotem kompletu podrecznikdw bez problemu bedzie
mozna obowigzkowo usung¢ oprawy z wypozyczonych podrecznikéw.

2. Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej wymiany
oprawy.

3. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

Dopuszcza sie uzywania otdwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

5. Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien uporzgdkowac
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, podklei¢, obowigzkowo zdjg¢ starg
oprawe, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki
wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

6. Wychowawca jest zobowigzany do kontroli stanu podrecznikdéw w kazdym potroczu ( 2 razy
w biezgcym r. szkolnym).

§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie sie nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

2. Na zadanie nauczyciela-bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia
materiatéw bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie sie umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg warto$¢ uzytkowg podrecznika lub materiatow
edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

§3
Zakres odpowiedzialnosci

1. Uczen ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.

2. W przypadku zagubienia, zniszczenia, uszkodzenia lub niezwrdcenia podrecznika badz
materiatu edukacyjnego w okreslonym terminie, rodzic zobowigzany jest do poniesienia
kosztéw zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego.



3. Wartos$¢ uszkodzonych, zniszczonych lub zagubionych podrecznikéw ustala sie na
podstawie
biezgcej wartosci wydawnictwa.
4. W przypadku braku zwrotu wypozyczonych podrecznikdw lub braku zaptaty za
niezwrdécone podreczniki szkofa sprawe skieruje na droge postepowania sgdowego.
5. Uczen jest zobowigzany zwrdci¢ podreczniki w jak najlepszym stanie, aby mogty by¢
wykorzystane w nastepnych latach. Zwrot podrecznikdéw potwierdza sie na liscie, ktérej wzor
stanowi zatacznik 2 (potwierdzenie wypozyczenia i zwrotu podrecznikdéw).

Rozdziat VI
INWENTARYZACIA

1. Inwentaryzacja zasobdw biblioteki odbywa sie raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikow danego roku szkolnego.

2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi ZS-P najpdzniej do dnia 30 czerwca, celem
uzupetnienia zasobow.

3. Wzér protokotu kontroli zbiorow bibliotecznych podrecznikdw szkolnych stanowi zatgcznik
4 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

2. Nauczyciele-bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom
Regulaminu na kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, nauczycielem-bibliotekarzem a uzytkownikiem
biblioteki rozstrzyga Dyrektor ZS-P.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor ZS-P.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych, ktdére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor ZS-P.

6. Niniejszy Regulamin w chodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2019 r.

Opracowata M. Ochab- nauczyciel bibliotekarz

Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan os$wiatowych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 17 z pdin. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 marca 2020 r. w sprawie udzielania
dotacji celowej na wyposazenie szkdt w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe w 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 479);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2018 roku w sprawie

wysokosci wskaznikéw zwiekszajgcych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkoét



podstawowych w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe dla ucznidéw
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2018 poz.611).

ZAtACZNIKI DO REGULAMINU:
Zatacznikl
Oswiadczenie dla rodzica o zapoznaniu sie z Regulaminem korzystania z podrecznikéw,
materiatdw edukacyjnych i ¢wiczeniowych w szkole w roku szkolnym.
Zatacznik 2
Poswiadczenie rodzicéw uczniéw potwierdzajgce wypozyczenia i zwrot podrecznikéw oraz
materiatow edukacyjnych.
Zafacznik 3
Potwierdzenie odbioru materiatéw ¢wiczeniowych.
Zafacznik 4
Wzor protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych podrecznikéw szkolnych.



Zatqcznik nr 1

Oswiadczenie dla rodzica o zapoznaniu sie z Regulaminem korzystania z podrecznikéw,
materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych w szkole w roku szkolnym.

Czermin, dnia....cccoceeeeeevieeenn,
OSWIADCZENIE KLASA oo,

Przyjimuje do wiadomosci postanowienia powyzszego regulaminu. Biore na siebie petng
odpowiedzialnos$¢ finansowg za wypozyczone przez corke/syna podreczniki.

Lp. Imie i nazwisko ucznia Podpis rodzica/opiekuna prawnego

POAPIS WYChOWAWCY ...




Zatgcznik nr 2 ( wzor)

WYPOZYCZENIE i ZWROT PODRECZNIKOW dla ucznidw Kki. ....... nar.szk. ...

Ed. wczesnoszkolna

Nowi Tropiciele —cz. 1-5, kl. 1

J. angielski

EW SUPER 1. Podrecznik HEROES

Lp.

Imie i nazwisko ucznia

Potwierdzenie
wypozyczenia

Potwierdzenie zwrotu
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Zatqcznik nr 3 (wzér)

POTWIERDZENIE ODBIORU CWICZEN dla ucznidwKkil. ..... nar. szk. .........

Ed. wczesnoszkolna Nowi Tropiciele — Karty ¢w. cz. 1-5,

Matematyka Cz.1-5 + ¢w. jezykowe

J. angielski EW SUPER 1. Zeszyt ¢wiczert HEROES

Lp.

Imie i nazwisko ucznia Potwierdzenie
wypozyczenia

Potwierdzenie zwrotu
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Zatqcznik nr 4

Wzor protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych podrecznikéw szkolnych.

PROTOKOL KONTROLI ZBIOROW
BIBLIOTECZNYCH PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

Komisja w sktadzie:

dziatajgc  z  upowaznienia  Dyrektora  ZS-P,  stwierdza, iz w  okresie od

ANia e

do dnia .o przeprowadzita kontrole zbioréw bibliotecznych podrecznikow
szkolnych

i materiatéw edukacyjnych za POMOCT  ooovviiiiiiiciecec e, arkusza/y

kontrolnego/ych

oraz ksigg inwentarzowych podrecznikéw szkolnych.

W wyniku kontroli stwierdzono:
1. Stan ewidencji ksiegozbioru podrecznikow:
a) zapisano w ksiedze inwentarza podrecznikdw do nr.............ccoeeee. wolumindéw
WATTOSE ZE oo
2. Sprawdzono/nie sprawdzono zgodno$¢ zapiséw w ksiegach inwentarzowych z dowodami
wptywéw oraz stanem faktycznym.
3. Stan faktyczny ksiegozbioréw podrecznikdw:
a) 0gotem WOIUMINOW ...oooviiiiiiiiice e, wartos¢ zt
4. Stwierdzono brak woluminOWw ........cccooviiiiiiiiiiie e wartosc¢ zt
Szczegdtowy wykaz brakujgcych podrecznikéw oraz ... arkuszy kontroli zatacza sie do
protokotu.
5. Wystepujgce braki podrecznikow uznaje sie za niezawinione
(Okresli¢, na przyktad: z uwagi na nienalezyte wykonanie umowy uzyczenia podrecznikow

szkolnych)
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Podpisy Komisji:

6. Protokodt zdawczo-odbiorczy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym
dla:
— Dyrektora ZS-P w Czerminie,
— Gtownego Ksiegowego Szkoty,
— Biblioteki.
7. Uwagi

8. Na tym protokdt zakonczono i podpisano.

Strona zdajgca Strona przyjmujaca
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