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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OGLOSZENIA ALARMU DOTYCZACEGO
ZAGROZENIA Z POWIETRZA DLA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W CZERMINIE

ZATWIERDZIL:

CZERMIN, 1.10.2026 .
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I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. Cel procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania w przypadku ogloszenia alarmu
dotyczacego zagrozenia z powietrza, w tym zagrozenia atakiem z powietrza, w celu
zapewnienia maksymalnej mozliwej ochrony zycia i zdrowia dzieci, ucznidw,
pracownikéw oraz innych os6b przebywajacych na terenie Zespotu.
Procedura okresla w szczegdlnoSci:

1. spos6b alarmowania i przekazywania komunikatow dzieciom, uczniom,
pracownikom, dyrekcji oraz innym osobom przebywajacym w Zespole;

2. zasady postepowania nauczycieli i pracownikéw w zaleznos$ci od miejsca,
w ktérym znajduje sie grupa lub osoba w chwili wystgpienia zagrozenia;

3. podziat zadan i odpowiedzialno$ci pomiedzy pracownikéw Zespotu;

4. zasady sprawdzania stanu osobowego dzieci, uczniéw, pracownikéw oraz innych
0s0b;

5. zasady postepowania wobec dzieci, uczniéw i 0s6b wymagajacych szczegélne;j
pomocy;

6. zasady wspotpracy z Policja, Pafistwowg Straza Pozarng, zespotami ratownictwa
medycznego oraz innymi wtasciwymi stuzbami i organami;

7. sposdb przekazywania informacji rodzicom lub opiekunom prawnym;

8. zasady postepowania po ustaniu zagrozenia oraz dokumentowania podjetych
dziatan;

9. rozwigzania wynikajace ze specyfiki lokalnej Zespotu, w tym organizacji budynku,
liczby dzieci, ucznioéw, lokalizacji punktéw schronienia oraz organizacji spacerow,
wyj$¢ poza teren Zespotu i wycieczek.

Procedura obowigzuje wszystkie osoby przebywajace na terenie Zespotu w czasie
ogloszenia alarmu, w zakresie odpowiednim do petnionej funkcji lub sytuacji.

II. PODSTAWA PRAWNA I DOKUMENTY ODNIESIENIA

Procedure opracowano z uwzglednieniem w szczegd6lnoSci:

1.

2.

w
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ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej, z pdZniejszymi
Zmianami;

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 maja 2025 r.
w sprawie alarméw i komunikatow ostrzegawczych;

przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach;

przepisOw dotyczacych ochrony przeciwpozarowej;

wewnetrznych procedur bezpieczenstwa obowiazujacych w przedszkolu;

aktualnych oficjalnych zaleceni administracji publicznej oraz stuzb;

dokumentu ,Zagrozenie atakiem z powietrza - Instrukcja reagowania”, opublikowanego
we wrze$niu 2026 r. przez MSWiA we wspoétpracy z Panstwowa Strazg Pozarna.
Instrukcja wskazuje m.in. zasady Kkorzystania z punktéw schronienia, wyboru
pomieszczen ochronnych oraz postepowania na otwartej przestrzeni.

I1I. ZASADY ALARMOWANIA
§ 2. Sygnat alarmowy

Obowigzujacy akustyczny alarm dla ludnosci cywilnej to modulowany dZzwiek syreny
alarmowej trwajacy 3 minuty albo odpowiednia zapowiedZ stowna.
Odwotanie alarmu nastepuje poprzez ciagly, jednostajny dZwiek syreny trwajacy 3
minuty albo odpowiednig zapowiedZ stowna.
Sposéb ogtaszania i odwolywania alarméw okre$la rozporzadzenie MSWiA z 14 maja
2025r.
Sam sygnat alarmowy nie zawsze wskazuje rodzaj zagrozenia. Po jego ustyszeniu nalezy,
jezeli jest to mozliwe bez narazania bezpieczenstwa, uzyska¢ informacje z oficjalnych
Zrodet.



5. W przypadku otrzymania Alertu RCB lub oficjalnego komunikatu dotyczacego zagrozenia
atakiem z powietrza nalezy traktowac go jako podstawe do niezwtocznego zastosowania
niniejszej procedury.

IV. PRZEKAZYWANIE INFORMAC]JI W ZESPOLE
§ 3. Sposéb przekazywania informacji
1. Za uruchomienie wewnetrznego systemu alarmowania odpowiada dyrektor lub osoba
zastepujaca dyrektora.
2. Informacja moze by¢ przekazywana:
1. za pomocq instalacji nagtasniajacej- ciagly trzydziestosekundowy dzwonek;
2. ustnie przez dyrektora lub wyznaczonego pracownika;
3. telefonicznie;
4. zapomocg krotkich wiadomosci tekstowych, jezeli sytuacja na to pozwala;
5. zapomocg innych dostepnych srodkéw tgcznosci.
3. Po otrzymaniu informacji nauczyciel przekazuje dzieciom/uczniom komunikat spokojny
i dostosowany do wieku.
4. Nie nalezy przekazywac dzieciom/uczniom szczegétowych informacji o charakterze
zagrozenia, ktore nie sg potrzebne do wykonania polecenia.
§ 4. Przykladowe komunikaty
Komunikat dla pracownikow:
»,Uwaga. Otrzymano informacje o zagrozeniu z powietrza. Prosze o natychmiastowe przerwanie
zaje¢ i przygotowanie dzieci/uczniow do przejScia do ustalonego miejsca ochrony. Kazdy
nauczyciel pozostaje ze swojg grupa/klasg i zabiera aktualny wykaz dzieci/uczniéw.”
Komunikat dla dzieci/uczniow:
»Dzieci/Uczniowie, teraz przejdziemy razem do naszego bezpiecznego miejsca. Idziemy
spokojnie za nauczycielem, nie rozdzielamy sie i caty czas jeste$my razem.”

V. PODSTAWOWA ZASADA WYBORU MIE]JSCA OCHRONY
§5.
1. W pierwszej kolejnosci nalezy korzysta¢ z punktu schronienia oznaczonego lub
wskazanego przez wlasciwe stuzby, jezeli:
® znajduje sie w poblizu Zespotu;
® droga dojscia jest bezpieczna;
® mozna dotrze¢ do niego w krotkim czasie;
® przejScie do niego nie wymaga dlugotrwatego przebywania dzieci/uczniéw na
otwartej przestrzeni.

2. Przed wystapieniem zagrozenia dyrektor ustala:

® lokalizacje najblizszego punktu schronienia;

® trase dojscia;

® alternatywna trase;

® sposob wejscia;

® osoby odpowiedzialne za prowadzenie poszczeg6lnych grup/klas.

3. Informacje o punktach schronienia powinny by¢ weryfikowane w oficjalnych Zrédtach
wiasciwych stuzb i administracji.

4. Aktualna instrukcja MSWiA/PSP wskazuje, Ze jezeli oznaczony punkt schronienia jest
dostepny, droga do niego jest bezpieczna i jest czas na dotarcie, nalezy sie do niego udac.
Jezeli dotarcie wymagatoby dtugiego przebywania na zewngatrz, nie nalezy probowac
dociera¢ do punktu za wszelkg cene.

5. Nie uzywa sie wind. Przemieszczanie odbywa sie schodami, o ile jest to bezpieczne.



VL. JEZELI W POBLIZU ZESPOLU NIE MA PUNKTU SCHRONIENIA
§ 6. Miejsce ochrony w budynku Zespotu
Jezeli w poblizu Zespotu nie znajduje sie dostepny punkt schronienia albo dotarcie do
niego byloby niebezpieczne lub wymagatoby dtugiego przebywania dzieci/uczniéw na
zewnatrz, dzieci, uczniowie i pracownicy pozostajg w budynku lub przechodza do
najblizszego odpowiedniego budynku zapewniajacego mozliwie najlepsza ochrone.
W pierwszej kolejnosci nalezy wykorzysta¢ odpowiednio przygotowang piwnice, jezeli
spelnia warunki bezpieczenstwa.
Jezeli piwnica nie spelnia wymienionych warunkéw, nie nalezy kierowa¢ tam
dzieci/uczniow.
W takim przypadku nalezy wybra¢ na parterze lub innej dostepnej kondygnacji centralne
pomieszczenie budynku, mozliwie:
o bez okien;
z jak najmniejsza powierzchnig przeszklen;
oddalone od $cian zewnetrznych;
oddalone od balkonéw;
z mozliwie duza liczbg solidnych $cian pomiedzy osobami a przestrzenia
zewnetrzna.
Nalezy stosowa¢ zasade dwodch $cian, czyli dazy¢ do tego, aby pomiedzy osobami
przebywajacymi w miejscu ochrony a przestrzenia zewnetrzng znajdowaty sie co
najmniej dwie solidne $ciany.
W miare mozliwos$ci nalezy unika¢ pomieszczen:
z duzymi przeszkleniami;
z duzymi lustrami;
z ciezkimi przedmiotami wiszacymi;
z kottem lub piecykiem gazowym;
z butlami gazowymi;
o zinnymi zrédtami dodatkowego zagrozenia.
Klatka schodowa stuzy przede wszystkim do przemieszczania sie i nie powinna by¢
wyznaczana jako miejsce stalego schronienia, szczegdlnie jezeli posiada duze okna lub
przeszKlenia.
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VII. POSTEPOWANIE W CHWILI ALARMU - DZIECI/UCZNIOWIE W BUDYNKU ZESPOLU

§ 7. Dzieci/Uczniowie znajdujacy sie w sali

Nauczyciel:

1.
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natychmiast przerywa zajecia;

uspokaja dzieci/uczniéw;

ustala liczbe dzieci/uczniow;

zabiera aktualng liste obecnosci;

sprawdza pomieszczenie przed jego opuszczeniem;

prowadzi dzieci/uczniéw wyznaczong trasg;

nie pozwala dzieciom/uczniom oddala¢ sie od grupy;

po dotarciu do miejsca ochrony ponownie sprawdza obecnos¢.

VIIIL. DZIECI PODCZAS ODPOCZYNKU LUB SNU
§8.

Jezeli alarm zostanie ogloszony podczas odpoczynku lub snu dzieci, nauczyciel oraz
wyznaczeni pracownicy spokojnie budzg dzieci.
Nie nalezy opéznia¢ przemieszczania poprzez wykonywanie czynnosci, ktére nie sg
konieczne dla bezpieczenstwa.
Dzieci powinny zosta¢ odpowiednio zabezpieczone przed zimnem lub innymi
warunkami zewnetrznymi, jezeli nie powoduje to opdZnienia reakcji.
Do grupy nalezy przydzieli¢ pracownika wspomagajacego, jezeli jest to niezbedne ze
wzgledu na wiek dzieci lub ich liczbe.



Po dotarciu do miejsca ochrony nauczyciel przeprowadza imienne sprawdzenie dzieci.

IX. DZIECKO/UCZEN W TOALECIE LUB INNYM POMIESZCZENIU
§9.

Nauczyciel przed opuszczeniem sali sprawdza, czy wszystkie dzieci/uczniowie znajdujg
sie z grupa.
Pracownik wyznaczony przez dyrektora sprawdza toalety, tazienki, szatnie oraz inne
pomieszczenia, w ktérych moga znajdowac sie dzieci/uczniowie.
Sprawdzenie pomieszczen moze by¢ wykonywane tylko wtedy, gdy nie powoduje
narazenia pracownika na bezposrednie zagrozenie.
Jezeli pomieszczenie jest zadymione, uszkodzone, objete pozarem lub istnieje inne
bezposrednie zagrozenie, pracownik nie wchodzi do niego i niezwlocznie przekazuje
informacje dyrektorowi oraz stuzbom.

X. DZIECI/UCZNIOWIE NA PLACU ZABAW/BOISKU SPORTOWYM
§ 10.

Jezeli alarm zostanie ogloszony podczas pobytu dzieci/uczniéw na placu zabaw lub
boisku sportowym, nauczyciel natychmiast zbiera dzieci/uczniéw w zwartg grupe.
Nauczyciel dokonuje szybkiego sprawdzenia liczby dzieci/uczniow.
Jezeli droga do budynku Zespotu lub innego bezpiecznego budynku jest bezpieczna,
dzieci/uczniowie zostaja niezwtocznie przeprowadzeni do ustalonego miejsca ochrony.
Jezeli dotarcie do budynku wymagatoby dlugiego przebywania na otwartej przestrzeni,
nauczyciel nie podejmuje préby przeprowadzenia dzieci ,za wszelka cene”.
Nalezy skierowa¢ grupe do najblizszego dostepnego solidnego budynku lub innego
miejsca zapewniajgcego mozliwie najlepsza ochrone, zgodnie z komunikatami stuzb.
Jezeli nie ma mozliwosci dotarcia do budynku, a na otwartej przestrzeni nastgpi
eksplozja, nalezy:

o natychmiast sprowadzi¢ dzieci/ucnziow mozliwie nisko;

o wykorzystac zaglebienie terenu, jezeli jest dostepne;

o poleci¢ dzieciom/uczniom ostoniecie gtowy;

o po ustaniu bezposredniego zagrozenia niezwlocznie uda¢ sie do najblizszego

mozliwie bezpiecznego miejsca.

XI. DZIECI/UCZNIOWIE NA SPACERZE/WY]JSCIU POZA TEREN ZESPOLU
§11.

Kazdy nauczyciel wychodzacy z dzie¢mi/uczniami poza teren Zespotu mie¢ przy sobie:

o liste dzieci/uczniow;

o telefon komérkowy;

o informacje o liczbie dzieci/uczniéw;

o niezbedne informacje dotyczace dziec/uczniéwi wymagajacych szczegdlnej

pomocy;

o podstawowe $rodki pierwszej pomocy (np. apteczka plecakowa/wycieczkowa).
Przed wyjSciem nauczyciel powinien znac:

o planowanag trase;

o miejsce docelowe;

o najblizsze potencjalne miejsca schronienia;

o mozliwos¢ szybkiego wejscia do budynkéw znajdujacych sie na trasie.
W przypadku spaceru w poblizu Zespotu, jezeli najblizszy punkt schronienia znajduje sie
w zasiegu bezpiecznego i szybkiego dojscia, grupa kieruje sie do niego.
Jezeli punkt schronienia nie jest dostepny albo dojscie do niego wymagatoby dtugiego
przebywania na otwartej przestrzeni, nauczyciel nie kieruje grupy do niego za wszelka
cene.
W takiej sytuacji nauczyciel:

1. kieruje dzieci/uczniéw do najblizszego solidnego budynku;
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wybiera mozliwie najnizsza bezpieczna kondygnacje;
szuka pomieszczenia centralnego, bez okien lub z minimalnym przeszkleniem;
4. unika duzych przeszklen, S$cian zewnetrznych i miejsc znajdujgcych sie
bezposrednio przy wejsciach;
5. utrzymuje dziec/uczniéwi razem;
6. sprawdza stan osobowy.
Jezeli grupa znajduje sie w parku, lesie, na otwartym terenie lub w innym miejscu, gdzie
nie ma w poblizu budynku, nauczyciel:
o szuka naturalnego zagtebienia terenu;
w przypadku eksplozji sprowadza dzieci/uczniéw do ziemi;
nakazuje ostoniecie gtow;
po ustaniu bezposredniego zagrozenia Kkieruje grupe do najblizszego
bezpiecznego budynku lub miejsca ochrony.
Po dotarciu do miejsca ochrony nauczyciel dokonuje pelnego imiennego sprawdzenia
dzieci/uczniéw i przekazuje informacje dyrektorowi.

w

o O O

XII. DZIECI/UCZNIOWIE NA WYCIECZCE
§12.
Kierownik wycieczki lub nauczyciel odpowiedzialny za grupe przed rozpoczeciem
wycieczki powinien ustali¢:
o trase;
miejsca pobytu;
potencjalne miejsca schronienia;
najblizsze budynki zapewniajgce ochrone;
sposéb kontaktu z przedszkolem;
o sposdb alarmowania uczestnikéw.
Jezeli podczas wycieczki zostanie ogtoszony alarm, kierownik wycieczki lub nauczyciel
ocenia sytuacje i stosuje zasade: NAJPIERW NAJBLIZSZE SPRAWDZONE MIEJSCE
SCHRONIENIA, JEZELI MOZNA DO NIEGO BEZPIECZNIE I SZYBKO DOTRZEC.
Jezeli dojscie do punktu schronienia wymagatoby dtugiego przemieszczania sie na
otwartej przestrzeni, grupa nie podejmuje takiej proby.
W takim przypadku nalezy:
o wejs¢ do najblizszego solidnego budynku;
o wybraé najnizsza dostepng bezpieczng kondygnacje;
o znalez¢ centralne pomieszczenie bez okien lub z minimalng powierzchnig
przeszklen;
o oddali¢ dzieci/ucznibw od okien, witryn, drzwi przeszklonych i $cian
zewnetrznych;
o stosowac zasade dwdch $cian.
Jezeli grupa znajduje sie w muzeum, galerii, bibliotece, obiekcie sportowym, restauracji,
centrum handlowym lub innym obiekcie uzytecznos$ci publicznej, nauczyciel nie
wyprowadza dzieci/uczniéow na zewnatrz tylko dlatego, Ze pierwotnie planowano
opuscic¢ obiekt. Nalezy stosowac sie do instrukcji personelu obiektu oraz polecen stuzb.
Jezeli alarm zastanie grupe w autokarze:
o kierowca stosuje sie do komunikatéw i polecen stuzb;
o jezeli jest to bezpieczne, pojazd nalezy zatrzymaé tak, aby nie utrudniat
przejazdu pojazdom ratowniczym;
o grupa opuszcza pojazd, jezeli wymaga tego sytuacja lub polecenie stuzb;
o Dzieci/uczniéw kieruje sie do najblizszego dostepnego miejsca ochrony;
o nauczyciele sprawdzajg stan osobowy.
Jezeli nastapi eksplozja podczas przebywania grupy na otwartym terenie, nalezy
zastosowac zasady opisane w § 10 ust. 6.

O O O O



XIII. UCZNIOWIE NA PRZERWIE LEKCY]JNE] LUB PRZED LEKCJAMI
§13.

1. Jezeli alarm zostanie ogloszony podczas pobytu uczniéw na przerwie lub przed
zajeciami, nauczyciel dyzurujacy natychmiast zbiera uczniéw w zwarta grupe.

2. Prowadzi uczniéw wyznaczong trasg do miejsca schronienia.

Nie pozwala uczniom oddala¢ sie od grupy.

4. Po dotarciu do miejsca ochrony sprawdza obecno$¢.

w

XIV. ZASADA ,NIE PRZEMIESZCZA] SIE ZA WSZELKA CENE”
§ 14.

1. Podstawowa zasada jest mozliwie szybkie znalezienie bezpiecznego miejsca.
2. Nie nalezy kierowa¢ dzieci przez otwartg przestrzen tylko po to, aby dotrze¢ do

formalnie oznaczonego punktu schronienia, jezeli:
droga jest dtuga;
istnieje ryzyko pozostawania na otwartej przestrzeni;
nie ma pewnosci co do bezpieczenstwa trasy;
wystepujg przeszkody lub inne zagrozenia.
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XV. PODZIAL ZADAN I ODPOWIEDZIALNOSCI
§ 15. Dyrektor

Do zadan dyrektora nalezy:

1. uruchomienie procedury;
koordynowanie dziatan;
okreslenie miejsca ochrony;
zapewnienie kontaktu ze stuzbami;
zebranie informacji o stanie osobowym;
przekazanie stuzbom informacji o osobach brakujgcych lub poszkodowanych;
organizacja pomocy osobom wymagajacym szczegolnego wsparcia;
organizacja komunikacji z rodzicami;
podejmowanie decyzji dotyczacych dalszego funkcjonowania Zespotu w zakresie,
w jakim nie jest to zastrzezone dla wtasciwych organéw;

10. dokumentowanie zdarzenia.

§ 16. Wicedyrektor / osoba zastepujaca

W razie nieobecnosci dyrektora wykonuje zadania okre$lone w niniejszej procedurze w zakresie
powierzonych uprawnien.

OCRXNoN b wWN

§ 17. Nauczyciel
Nauczyciel:
1. odpowiada za dzieci/uczniéw znajdujacych sie pod jego opieka;
zabiera liste dzieci/uczniow;
organizuje bezpieczne przemieszczanie;
utrzymuje grupe razem;
sprawdza obecnosg¢;
natychmiast zgtasza brak dziecka/ucznia;
udziela dzieciom/uczniom podstawowej pomocy;
pozostaje z grupa do czasu otrzymania dalszych polecen.
§ 18. Pracownicy administracji i obstugi
Do ich zadan nalezy w szczegélnoSci:
przekazywanie informacji;
2. pomoc nauczycielom;
3. sprawdzenie dostepnych pomieszczen;
4. pomoc dzieciom/uczniom wymagajacym szczegdlnego wsparcia;
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5.
6.
7.

pomoc w organizacji miejsca ochrony;
utrzymywanie droznos$ci drég przemieszczania;
wykonywanie polecen dyrektora.

Zaden pracownik nie moze podejmowa¢ dzialan poszukiwawczych w miejscu bezposredniego
zagrozenia wtasnego zycia lub zdrowia.

XVI. SPRAWDZANIE STANU OSOBOWEGO
§ 19.

Stan osobowy nalezy sprawdzi¢ co najmniej:

1. po ogloszeniu alarmu;
2. przed opuszczeniem pomieszczenia;
3. po dotarciu do miejsca ochrony;
4. po kazdej zmianie miejsca;
5. przed opuszczeniem miejsca ochrony;
6. po zakonczeniu zagrozenia.
§ 20.
1. W Zespole stosuje sie imienne sprawdzanie obecnos$ci dzieci/uczniow.
2. Samo przeliczenie liczby dzieci/uczniéw nie jest wystarczajgce w przypadku
stwierdzenia rozbieznosci.
3. Kazdy nauczyciel przekazuje dyrektorowi meldunek:
»Grupa/Klasa ... - stan ewidencyjny: ... dzieci/uczniéw; obecnych: ... ;
brakujacych: ........ ; poszkodowanych: ........ HLYLT2: 7)o ",
4. W przypadku braku dziecka/ucznia nauczyciel:
o pozostaje z grupa;
o natychmiast informuje dyrektora;
o przekazuje informacje, gdzie dziecko/uczen byt ostatnio widziany;
o nie podejmuje samodzielnie poszukiwan w strefie zagrozenia.
5. Dyrektor przekazuje informacje stuzbom.

§ 21. Pracownicy i inne osoby

Dyrektor lub wyznaczony pracownik ustala:

liczbe pracownikéw obecnych w chwili alarmu;

liczbe pracownikéw znajdujgcych sie w miejscu ochrony;

liczbe rodzicow/opiekunéw lub innych oséb przebywajacych w Zespole;
osoby brakujace.

XVIL DZIECI, UCZNIOWIE I 0SOBY WYMAGAJACE SZCZEGOLNE] POMOCY
§22.
Zespo6t prowadzi aktualny wykaz dzieci/uczniéw wymagajacych szczegélnej pomocy.
W wykazie nalezy uwzgledni¢ potrzeby zwigzane m.in. z:
o ograniczong mobilnoscia;
niepetnosprawnoscig;
trudno$ciami komunikacyjnymi;
koniecznoscig statego nadzoru;
zaburzeniami sensorycznymi;
innymi szczegdlnymi potrzebami.
Za dziecko/ucznia wymagajacego szczeg6lnej pomocy odpowiada nauczyciel
wspoétorganizujacy ksztatcenie specjalne lub nauczyciel, pod ktérego opieka znajduje sie
dziecko/uczen w momencie zagrozenia.
Do pomocy nad uczniami/dzieémi wymagajacych szczegoélnej pomocy wyznacza sie
pomoc biurowa.
W przypadku dzieci szczegélnie wrazliwych na halas nalezy, jezeli potrzeba taka jest
znana i uzasadniona, uwzgledni¢ odpowiednie wyposazenie w przygotowanym
wcze$niej zestawie /plecaku.
Dzieci/uczniowie przyjmujace leki zabieraja je do miejsca schronienia.

o 0 O O O



XVIII. WSPOLPRACA ZE SLUZBAMI
§ 23.

1. W razie rzeczywistego zagrozenia nalezy w pierwszej kolejnosci stosowac¢ sie do polecen
wtasciwych stuzb i organow.

2. Kontakt z numerem alarmowym 112 nawigzuje dyrektor lub wyznaczony pracownik,
jezeli jest to konieczne.

3. W zaleznoSci od sytuacji przedszkole wspotpracuje w szczegdlnosci z:

o Policja;
o Panstwowg Strazg PoZarng;
o zespotami ratownictwa medycznego;
o wiasciwym organem ochrony ludnosci;
o organem prowadzacym;
o innymi wlasciwymi stuzbami.
4. Podczas kontaktu ze stuzbami nalezy podac:
o doktadny adres Zespotu;
o rodzaj zagrozenia;
o liczbe dzieci/uczniéw;
o liczbe pracownikow;
o miejsce pobytu grup;
o liczbe 0s6b poszkodowanych;
o liczbe os6b brakujacych;
o inne istotne informacje.
5. Po przybyciu stuzb dyrektor lub wyznaczony pracownik przekazuje kierujacemu
dziataniami informacje o:
o liczbie dzieci/uczniéw;
o rozmieszczeniu grup;
o miejscu ochrony;
o osobach wymagajacych pomocy;
o osobach brakujacych;
o potencjalnych zagrozeniach w budynku.
XIX. INFORMOWANIE RODZICOW I OPIEKUNOW PRAWNYCH
§ 24.

1. W czasie bezposredniego zagrozenia priorytetem jest ochrona dzieci/uczniéw.

2. Rodzice nie powinni samodzielnie przyjezdzaé do Zespotu i podejmowac préb
odbierania dzieci/uczniéw w czasie trwania bezposredniego zagrozenia, jezeli mogtoby
to narazic ich lub dzieci na niebezpieczenstwo.

3. Informacje dla rodzicéw przekazuje dyrektor lub wyznaczony pracownik.

4. Komunikat powinien by¢:

o krotki;

o TIZeczowy;

o oparty na potwierdzonych informacjach;

o pozbawiony niepotwierdzonych informaciji.
Przykladowy komunikat:

»W zwiazku z ogloszonym alarmem dotyczacym zagrozenia z powietrza dzieci/uczniowie
pozostaja pod opieka pracownikéw Zespolu w wyznaczonym miejscu zapewniajacym
ochrone. Prosimy o zachowanie spokoju i oczekiwanie na dalsze oficjalne informacje
przekazywane przez placowke.”

5.

Jezeli stuzby wydadzg inne polecenia dotyczace kontaktu z rodzicami lub wydawania
dzieci/uczniéw, nalezy postepowac zgodnie z tymi poleceniami.

XX. ZASADY ZACHOWANIA W MIE]JSCU OCHRONY
§ 25.
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Dzieci/Uczniowie pozostajg pod statg opieka nauczycieli.

Nalezy ograniczy¢ przemieszczanie sie dzieci/uczniéw do niezbednego minimum.
3. Nalezy odsuna¢ dzieci/uczniéw od:

o okien;

o przeszklen;

o drzwi szklanych;

o ciezkich przedmiotow;

o elementéw, ktére mogg spas¢ lub rozbic sie.

N

4. Nalezy zachowac spoko;.

5. Nauczyciele utrzymuja gotowos$¢ do natychmiastowego przekazania meldunku.

6. Telefonéw uzywa sie tylko w zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa
i tacznosci.

7. Nie nalezy opuszczac miejsca ochrony pochopnie.

8. Nalezy oczekiwac na oficjalne komunikaty i polecenia stuzb.

XXI. ZASADY OGRANICZENIA ZAGROZENIA POZAROWEGO
§ 26.
Przed wystgpieniem zagrozenia dyrektor zapewnia, w miare mozliwoSci:
1. usuniecie z wyznaczonego miejsca ochrony:
o paliw;
o farbirozpuszczalnikow;
o butli gazowych;
o materialéw pirotechnicznych;
o duzych ilosci papieru, drewna i innych materiatéw tatwopalnych;
2. usuniecie przedmiotéw mogacych:
o spas¢;
o sthlucsie;
o zablokowacl wyjscie;
3. zapewnienie droznosci drég dojscia i wyjscia;
4. zapewnienie mozliwosci bezpiecznego opuszczenia miejsca ochrony.

XXII. POSTEPOWANIE PO USTANIU ZAGROZENIA
§27.
1. Po oficjalnym odwotaniu alarmu nauczyciele ponownie sprawdzaja stan osobowy.
2. DzieciUczniowie pozostajg w miejscu ochrony do czasu otrzymania polecenia
dotyczacego dalszego postepowania.
3. Nie nalezy traktowac samego ustania sygnatu alarmowego jako automatycznej zgody na
powrdt do normalnego funkcjonowania.
4. Przed powrotem do budynku nalezy sprawdzi¢, czy:
o nie ma widocznych uszkodzen;
o nie wystepuje pozar lub zadymienie;
o nie ma innych zagrozen;
o powrdt nie jest zabroniony przez stuzby.
5. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci nalezy oczekiwa¢ na polecenia wita$ciwych
stuzb.

XXIII. PRZEKAZYWANIE DZIECI/UCZNIOW RODZICOM
§28.
1. Po zakonczeniu zagrozenia dzieci/uczniowie moga by¢ wydawane rodzicom/opiekunom
prawnym zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Zespole.
2. Wydanie dziecka dokumentuje sie zgodnie z przyjetymi zasadami.
3. W sytuacji, gdy dziecko nie moze zosta¢ odebrane przez rodzica/opiekuna prawnego,
postepuje sie zgodnie z obowigzujacymi zasadami upowaznien do odbioru dzieci.
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Jezeli wtasciwe stuzby okreslg inny sposob postepowania, nalezy zastosowac sie do ich
polecen.

XXIV. DOKUMENTOWANIE ZDARZENIA
§ 29.

Po zakoniczeniu dziatan dyrektor sporzadza notatke zawierajgca:

date i godzine alarmu;

zrodto informacji;

rodzaj zagrozenia;

godzine rozpoczecia dziatan;
miejsce/miejsca ochrony;

liczbe dzieci/uczniow;

liczbe pracownikéw;

liczbe innych oséb;

stan osobowy poszczegdlnych grup;

. informacje o osobach brakujacych;

. informacje o poszkodowanych;

. informacje o udzielonej pomocy;

. informacje o kontakcie ze stuzbami;

. informacje o kontakcie z rodzicami;

. problemy napotkane podczas realizacji procedury;
. wnioski dotyczace poprawy bezpieczenstwa.

XXV. CWICZENIA I PRZYGOTOWANIE ZESPOLU
§ 30.
Pracownicy Zespotu sg zapoznawani z niniejsza procedura.
Nauczyciele powinni zna¢:

o miejsce ochrony;

o podstawowaq i alternatywna droge dojscia;

o zasady sprawdzania stanu osobowego;

o sposdb postepowania z dzie¢mi/uczniami wymagajacymi szczeg6lnej pomocy.
Przed rozpoczeciem spaceru, wyjScia poza teren Zespotu lub wycieczki nauczyciel
powinien zna¢ potencjalne miejsca ochrony na trasie.

Cwiczenia z dzieémi/uczniami nalezy prowadzi¢ w sposéb dostosowany do ich wieku
i mozliwosci psychofizycznych.

Nie nalezy przeprowadza¢ ¢wiczen w sposéb powodujacy rzeczywisty lek lub poczucie
zagrozenia u dzieci/uczniéw.

Po ¢wiczeniu nalezy omowic¢ jego przebieg i wprowadzi¢ niezbedne zmiany.

XXVI. LOKALNA SPECYFIKA PRZEDSZKOLA
§ 31.

Dla potrzeb niniejszej procedury dyrektor ustala nastepujgce rozwigzania lokalne:

1.
1)

2)
3)
4)

2,

Miejsce ochrony w Zespole

Podstawowe miejsce: Dla uczniéw Kklas I-111, dzieci z oddziatu zeréwki usytuowanego
w budynku szkoty, dzieci przedszkolnych z sal na II pietrze: korytarz na parterze przy
salach 4,5,6,7

Dla uczniow klas IV-VIII: pomieszczenie nowej szatni bez okna

Dla dzieci przedszkolnych z sal na I pietrze: szatnia w suterenach

Dla dzieci przedszkolnych z sal w suterenach: korytarz w suterenach

Miejsce alternatywne: korytarz starej szatni w piwnicy



XXVIL PODZIAL ZADAN - TABELA OPERACYJNA

Zadanie Osoba Zastepca

odpowiedzialna
Kierowanie dziataniami Dyrektor Wicedyrektor/Samodzielny referent
Ogtoszenie komunikatu Dyrektor Wicedyrektor/Samodzielny referent
Kontaktz 112 Dyrektor Wicedyrektor/Samodzielny referent
Kontakt z PSP Dyrektor Wicedyrektor/Samodzielny referent
Kontakt z Policjg Dyrektor Wicedyrektor/Samodzielny referent
Kontakt z organem Dyrektor Wicedyrektor/Samodzielny referent
prowadzacym
Zbieranie meldunkéw od grup Dyrektor Wicedyrektor/Samodzielny referent
Sprawdzenie pomieszczen Wozna Pracownik obstugi
Pomoc dzieciom wymagajacym | Nauczyciel Nauczyciel/pomoc biurowa
wsparcia wspotorganizujacy

ksztatcenie
Kontakt z rodzicami Dyrektor Wicedyrektor/Samodzielny referent
Dokumentowanie zdarzenia Dyrektor Wicedyrektor/Samodzielny referent
Organizacja miejsca ochrony Dyrektor Wicedyrektor

XXVIII. ZASADY DLA NAUCZYCIELA - SKROCONA INSTRUKCJA

Po ustyszeniu alarmu nauczyciel:
1. ZACHOWA] SPOKO)].
2. ZBIERZ DZIECI/UCZNIOW.
3. SPRAWDZ LICZBE DZIECI/UCZNIOW.
4. ZABIERZ LISTE OBECNOSCI.
5. SPRAWDZ SALE, TOALETE I NAJBLIZSZE POMIESZCZENIA - JEZELI JEST TO BEZPIECZNE.
6. JEZELI W POBLIZU JEST DOSTEPNY PUNKT SCHRONIENIA I MOZNA DO NIEGO
BEZPIECZNIE I SZYBKO DOTRZEC - IDZ Z GRUPA DO NIEGO.
7. JEZELI DOTARCIE WYMAGALOBY DLUGIEGO PRZEBYWANIA NA ZEWNATRZ - NIE IDZ DO
NIEGO ZA WSZELKA CENE.
8. W BUDYNKU WYBIERZ NAJBEZPIECZNIEJSZE DOSTEPNE MIE]SCE:

e wskazane pomieszczenie;

e albo centralne pomieszczenie, najlepiej bez okien i z dala od $cian zewnetrznych.
9. STOSUJ ZASADE DWOCH SCIAN.
10. TRZYMAJ DZIECI/UCZNIOW RAZEM.
11. PO DOTARCIU DO MIEJSCA OCHRONY SPRAWDZ KAZDE DZIECKO/UCZNIA IMIENNIE.
12. NATYCHMIAST ZGEOS BRAK DZIECKA/UCZNIA DYREKTOROWI.
13. NIE OPUSZCZAJ GRUPY W CELU SAMODZIELNEGO POSZUKIWANIA DZIECKA/UCZNIA.
14. CZEKAJ NA OFICJALNE KOMUNIKATY I POLECENIA.




XXIX. ZASADY DLA NAUCZYCIELA PODCZAS SPACERU/WYJSCIA/WYCIECZKI
ALARM ZASTAL NAS W BUDYNKU:
- najbliZsze bezpieczne miejsce ochrony — dzieci razem — stan osobowy.
ALARM ZASTAL NAS NA SPACERZE/WYJSCIU:
— sprawdz grupe — najblizszy bezpieczny budynek/punkt schronienia — nie przebywaj dtugo
na otwartej przestrzeni.
ALARM ZASTAL NAS NA WYCIECZCE:
— kierownik wycieczki ocenia sytuacje — korzysta z najblizszego dostepnego miejsca ochrony —
stosuje polecenia stuzb — informuje przedszkole.
EKSPLOZJA NA OTWARTYM TERENIE:
— sprowadz dzieci/uczniéw nisko — zagtebienie terenu, jezeli jest dostepne — oston gtowy — po
ustaniu bezposredniego zagrozenia przejdz do najblizszego mozliwie bezpiecznego miejsca.

XXX. WYKAZ NUMEROW
112 - numer alarmowy
998 - Panstwowa Straz Pozarna
997 - Policja
999 - Panstwowe Ratownictwo Medyczne
Organ prowadzacy: Gmina Czermin
Wiasciwy urzad gminy: 17 250 61 20

XXXI. ZALACZNIK NR 1 - MELDUNEK STANU OSOBOWEGO
| D E: 1 v L
Godzina: .......ooenerrnnn.
Grupa/Klasa: ......ccomenrerneenns
Nauczyciel: ...
Liczba dzieci/uczniéw wedtug ewidenciji: ............
Obecnych: ............
Brakujgcych: ............
Poszkodowanych: ...........
Nazwisko i imie brakujacychdzieci/uczniow: ...........encnncnesnessessssssss
Miejsce, w ktorym dziecko/uczen byl ostatnio widziany: ...........ccooiecnnneensneenesesnseeesnnenns
INNe INfOrMACHE: ........cceoieie e s
Podpis NAUCZYCIEla: ..........coco i

XXXII. ZALACZNIK NR 2 - ZBIORCZY MELDUNEK DYREKTORA

Data:

Godzina:

Liczba dzieci/uczniéw w przedszkolu/szkole:

Liczba dzieci/uczniéw w miejscu ochrony:

Liczba dzieci/uczniéw brakujacych:

Liczba pracownikdow:

Liczba pracownikow obecnych:

Liczba innych osob:

Liczba 0s6b poszkodowanych:

Grupy/Klasy, w ktorych wystepuja braki: .........ooeeeeseesesneesssssseesssesesssssssesesns
Podjete dzialania: ..ot
Kontakt ze shuzbami: ................coois s

Podpis dyrektora/0Soby KieTUjacCej: .......ommmeneesnmeeseesesssssesnseessssesssssssessssessn



XXXIII. ZALACZNIK NR 3 - KARTA MIEJSCA OCHRONY

\\P=VALZ 8 10 UL R o P

AdTES: ...t

Rodzaj:

L] punkt schronienia

L] piwnica

L1 pomieszczenie wewnetrzne

D 151 3 RN

Kondygnacja: .......ccooeomnrenrecrneenns

Liczba 0s0b: ...

Okna: [] brak [s3

PrzeszKklenia: [] brak [ niewielkie [] duze

Wentylacja: [] sprawna [] wymaga sprawdzenia

Wyjscie: [] drozne [] alternatywne [] wymaga poprawy
Materiaty palne: [] brak [] wystepuja - usung¢ przed wyznaczeniem miejsca
Widoczne uszkodzenia konstrukcyjne: [1 brak [] wystepuja
Data ostatniego sprawdzenia: .........ccconenrcrnecreennnn.

Osoba sprawdzajaca: ..........eeneeenneeenneesseeesseeenne.

XXXIV. ZALACZNIK NR 4 - KARTA DOKUMENTAC]I ZDARZENIA

Data i godzina alarmu:

Zrodto informacji:

Rodzaj zagrozenia:

Miejsce pobytu dzieci/uczniow w chwili alarmu:

Miejsce ochrony:

Godzina rozpoczecia przemieszczania:

Godzina dotarcia do miejsca ochrony:

Liczba dzieci/uczniow:

Liczba pracownikow:

Liczba innych oséb:

Osoby brakujace:

Osoby poszkodowane:

Kontaktz 112:

Informacja dla rodzicow:

Godzina zakonczenia dzialan:

UWagGL § WIHOSKI: ...ttt ss s s ssss st
POdPis AYTEREOTAL: ..ottt bbb ss s sses e




